Na temelju odredbi Protokola o kontroli ulaska i izlaska u skolskim ustanovama doneseno od
sttane Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih, ravnateljica Osnovne skole don Mihovila
Pavlinovi¢a, Metkovié, Zana Dodig, prof. dana 9. sije¢nja 2025. godine donosi:

MJERE SIGURNOSTI I PROTOKOLI ULASKA U SKOLU

Protokol o ulasku u $kolu je dokument koji se koristi kako bi se osigurala pravilna organizacija i
sigurnost prilikom dolaska ucenika u $kolu kao i djelatnika skole, roditelja i svih ostalih posjetitelja.

Protokol sadrzi smjernice o tome kako ucenici, ucitelji, roditelji i ostali posjetitelji trebaju pristupiti
skolskom prostoru, te kako se ponasati prilikom dolaska, u skladu s trenutnim sigurnosnim
smjernicama.

Namjera ovih Mjera i protokola je pojasniti i osvijestiti uloge svih dionika procesa i postupaka u
osiguranju sigurnog okruzenja za rast i razvoj djece.

Protokolima ulaska u skolske zgrade definirane su: redovite mjere sigurnosti u ustanovi, obvezni
postupci djelatnika, interna dokumentacija 1 nacin ¢uvanja (pripadajuce izjave koje treba popuniti i
cuvati u arhivi uz svaki protokol i datum postupanja po istom — najam dvorane).

Cilj protokola ulaska u skolske zgrade:

Zastita sigurnosti djece, poticanje vlastitog odgovornog ponasanja i svjesnog izbjegavanja
rizika te osnaZivanje djeteta za sigurno ponasanje.

1. PROTOKOL O ULASKU U SKOLU, MATICNA ZGRADA -~ RAZREDNA NASTAVA
Ulaz ucenika i djelatnika

- svi uCenici 1 djelatnici skole duzni su dolaziti u skolu na vrijeme, najkasnije 15 minuta prije
pocetka rada;

- ucenici razredne nastave ulaze na ulaz predviden za njih, osim u situaciji kada su loSe vremenske
prilike (kifa), tada ulaze na glavni ulaz Skole gdje ih pustaju dezurni uéitelji, a ispred njthovih
ucionica docekuju ucitelji;

- jutarnje dezurstvo ucitelja pocinje od 7:00 sati od kada su vrata skole otkljucana;

- vrata $kole se zakljucavaju u 7:30, odnosno u 13:00 sati u poslijepodnevnoj smjeni;

- nakon ulaska obvezno je zatvoriti vrata za sobom;

- nema zadrzavanja u blizini ulaska u skolu;

- kod odrzavanja roditeljskog sastanka, razredni ucitelj je obvezan prethodno dostaviti popis
imena i prezimena'roditelja svog razrednog odjela dezurnom tehni¢kom osoblju, kako bi se
lakse moglo odjednom evidentirati veci broj roditelja prilikom ulaska u skolu. Razredni ucitelj
u dogovoreno vrijeme uvodi roditelje u ucionicu. Roditelji koji u tom trenutku nisu nazocni,
odnosno kasne, obratit ¢e se dezurnom tehnickom osoblju koje ¢e ih evidentirati 1 otpratiti do
ucionice u kojoj se odrzava roditeljski sastanak. Nakon zavrsetka roditeljskog sastanka ucitel]
prati roditelje do izlaza skole.



Nastava i odmor

za vtijeme nastavnog procesa ucenici su duzni pridrzavati se Pravilnika o kuénom redu skole;
za vtijeme malog odmora uéenici ostaju u svojoj ucionici uz odlazak na toalet prema potrebi;
za vijeme velikog odmora svi ucenici napustaju zgradu na izlazu predvidenom za njih; a
udionice se zakljucavaju od strane uditelja. Uditelji s kojima su imali treéi sat ispracaju ih do
izlaza iz skolske zgrade.

preko velikog odmora dv uditelja utvrdena rasporedom i zaduZenjem koji je sastavni dio GPP,
provode viijeme i nadzor nad djecom;

uéenici koji iz zdravstvenih razloga ne mogu podi na veliki odmor ostaju u skoli, odnosno u
{kolskoj knjiznici sa struénim suradnikom knjiznicarkom ili drugim struénim suradnikomy;

U situaciji da su vremenske prilike toliko loSe da se ne moze napustiti zgrada ucitelji ostaju u
ucionicama sa svojim ucenicima.

Roditelji i posjetitelji

roditeljima i drugim posjetiteljima nije dopusten ulazak u Skolu bez prethodne najave;
posjetitelji i roditelji moraju najaviti svoj dolazak unaprijed i pridrzavati se dogovora;

uditelj kojem se roditelj najavi obvezan je docekati roditelja na ulaznim vratima skole te ga po
zavr$etku informacija ispratiti van iz skole 1 zatvoriti vrata;

kada su zakazani roditeljski sastanci, uditelj u zakazano vrijeme silazi na glavni ulaz i vodi
roditelje do uionice predvidene za sastanak i isto tako nakon zavrsetka izlazi s roditeljima do
glavnog izlaza iz skolske zgrade;

studenti koji dolaze na hospitacije u $kolu okupljaju se zajedno s mentorom ispred ulaza u
{kolu, uditelj kod kojeg dolaze preuzima ih i uvodi u skolu, po zavrsetku ih ispraca do izlaznih
vrata 1 zatvara vrata.

2. PROTOKOL O ULASKU U SKOLU, MATICNA ZGRADA —- PREDMETNA NASTAVA

Ulaz ulenika i djelatnika

svi uenici i djelatnici Skole duzni su dolaziti u $kolu na vrijeme, najkasnije 15 minuta prije
pocetka rada;

uéenici i djelatnici ulaze na glavna vrata koja su otkljuc¢ana od 7:00 do 7:30 u jutarnjoj smjeni
odnosno od 13:00 u poslijepodnevnoj smjeni;

za vrijeme ulaska u Skolu dezuraju tehni¢ko osoblje i deZurni uitelji prema postojecem
rasporedu koji je sastavni dio GPP za svaku skolsku godinu;

vrata $kole se zakljucavaju u 7:30;

nakon ulaska u Skolu obavezno je zatvoriti vrata za sobom;

nema zadrZavanja u blizini ulaska u skolu;

ucenik koji kasni ¢eka da mu se otvore vrata, zvoni na zvono na ulazu za predmetnu nastavu i
dezurna osoba mu otvara vrata;

kod odrzavanja roditeljskog sastanka, razredni ucitelj je obvezan prethodno dostaviti popis
imena i prezimena roditelja svog razrednog odjela dezurnom tehnickom osoblju, kako bi se

lak$e moglo odjednom evidentirati vedi broj roditelja prilikom ulaska u skolu. Razredni ucitel]



3. PROTOKOL O ULASKU U SKOLU PRO I OOS
Ulaz ucenika i djelatnika
Poseban razredni odjel

- svi ucenici, uditeljice i pomoénici u nastavi i strucni komunikacijski posrednici skole duzm su
dolaziti u $kolu na vtijeme, najkasnije 15 minuta prije pocetka rada;

- ulenici, uditeljice i pomoénici u nastavi i struéni komunikacijski posrednici ulaze na vrata koja
su otkljucana od 7:00 do 7:30;

- vrata Skole se zakljucavaju u 7:30;

- zavrijeme ulaska u $kolu dezuraju uciteljice i pomoénici u nastavi;

- ako netko od ulenika koji pohadaju posebni razredno odjel i OOS kasni, roditelj je duzan
pozvoniti na vrata kako bi ih uciteljica otvorila;

- za vrijeme malog odmora ucenici posebnog razrednog odjela ostaju u svojoj ucionici;

- za vrijeme velikog odmora ucenici posebnog razrednog odjela i OOS-e uz nadzor uciteljice 1
pomoénika u nastavi izlaze na skolsko dvoriste.

Roditelji i posjetitelji

- roditeljima i drugim posjetiteljima nije dopusten ulazak u prostor Skole bez prethodne najave;

- roditelji i posjetitelji moraju najaviti svoj dolazak unaprijed i pridrZzavati se dogovora;

- uditelj kojem se roditelj najavi obavezan je docekati roditelja na ulaznim vratima skole te ga po
zavrietku informacija ispratiti van iz skole i zatvoriti vrata.

4. PROTOKOL O ULASKU U $KOLU, DVORANA

- uditelj koji odrzava nastavu u dvorani duzan je doci po ucenike ispred dvorane i pustiti ith u
svlacionice, a po zavr$etku sata ih izvodi van i pusta drugi razred;

- ucitelj kojem se roditelj najavi obavezan je docekati roditelja na ulaznim vratima dvorane ta ga
po zavrsetku informacija ispratiti van i zakljucati vrata;

- studenti koji dolaze na hospitacije u dvoranu okupljaju se zajedno s mentorom ispred ulaza u
$kolu ili prema dogovoru s uditeljem. Ucitelj dolazi po njih i uvodi u dvoranu, po zavrsetku ih
ispraéa do izlaznih vrata i zakljucava vrata.

5. PROTOKOL O ULASKU U SKOLU, PODRUCNA SKOLA VID I PRUD
Ulaz uéenika i djelatnika

- svi udenici i djelatnici skole duzni su dolaziti u skolu na vrijeme, najkasnije 15 minuta prije
pocetka rada;

- jutarnje dezurstvo pocinje od 7:30 sati od kada su vrata Skole otkljucana, ucenike docekuje
dezurni uditelj prema postojecem rasporedu;



u dogovoreno vrijeme uvodi roditelje u ucionicu. Roditelji koji u tom trenutku nisu nazocni,
odnosno kasne, obratit ée se dezurnom tehnickom osoblju koje ¢e ih evidentirati 1 otpratiti do
udionice u kojoj se odrzava roditeljski sastanak. Nakon zavrSetka roditeljskog sastanka ucitelj
prati roditelje do izlaza skole.

Nastava i odmotr

- za vrijeme nastavnog procesa ucenici su duzni pridrzavati se Pravilnika o ku¢nom redu skole;

- zavrijeme malog odmora udenici prelaze iz uc¢ionice u u¢ionicu, ne zadrzavaju se po hodnicima

- za vrijeme velikog odmora uéenici ne smiju napustati skolski prostor (Skolska igralista);

- na $kolskim igrali$tima deZuraju dva uditelja odredena rasporedom i zaduZenjem koji je sastavni
dio GPP-a za svaku skolsku godinu;

- deZurni uditelj na ulazu u Skolu ucenike po zavrietku odmora pusta u §kolu na ulaz predviden
za njih.

Roditelji i posjetitelji

- roditeljima i drugim posjetiteljima nije dopusten ulazak u skolu bez prethodne najave;

- roditelji i posjetitelji moraju najaviti svoj dolazak unaprijed i pridrzavati se dogovora;

- uditelj kojem se roditelj najavi obvezan je docekati roditelja na ulaznim vratima skole te ga po
zavrSetku informacija ispratiti van iz skole i zatvoriti vrata;

- studenti koji dolaze na hospitacije u skolu okupljaju se zajedno s mentorom ispred ulaza u
$kolu. Uditelj kod kojeg dolaze preuzima ih i uvodi u skolu. Po zavrsetku ih ispraca do izlaznih
vrata i zatvara vrata. Uditelj dogovara sa studentima slucaj kasnjenja - ili ne moze uéi ako kasni
ili ée tehni¢kom osoblju najaviti koga o¢ekuje da ga prime i upute u ucionicu ili ¢e se javiti kad
je ispred skole da se spusti i povede ih u ucionicu.

Izborni predmet

- djelatnici koji odtZavaju izborni predmet dolaze prije pocetka rada, cekaju ucenike da se okupe
u dogovoreno vrijeme po unaptijed utvrdenom rasporedu te otkljucavaju vrata i pusta ith u
udionicu, po zavrSetku ih isprati van (na ulazu/izlazu predvidenom za ucenike predmetne
nastave)

- nakon ulaska obavezno je zakljucati vrata za sobom;

- nema zadrzavanja u blizini ulaska u skolu;

- udenici koji su zavrdili sat izbornog predmeta ne zadrzavaju se vec ih uciteljica pusta van 1
zakljucava vrata skole.



- vrata skole se zakljucavaju u 8:00 sati;

- uditelji koji kasnije pocinju s radom u Skolu ulaze na nacin da pozvone na ulazu koji im otvara
dezurni ucitelj,

- nakon ulaska obavezno je zatvoriti vrata za sobom;

- nema zadrzavanja u blizini ulaska u skolu;
Nastava i odmor

- za vtijeme nastavnog procesa ucenici su duzni pridrzavati se Pravilnika o ku¢nom redu skole;

- zavrijeme malog odmora ucenici ostaju u svojoj ucionici uz odlazak na toalet prema potrebi;

- za vrijeme velikog odmora ucitelji ucenike izvode na skolsko dvoriste uz pratnju dezurnog
ucitelja.

Roditelji i posjetitelji

- roditeljima i drugim posjetiteljima nije dopusten ulazak u skolu bez prethodne najave;

- roditelji i posjetitelji moraju najaviti svoj dolazak unaprijed i pridrzavati se dogovora;

- ucitelj kojem se roditelj najavi obavezan je docekati roditelja na ulaznim vratima skole ta ga po
zavr$etku informacija ispratiti van iz skole 1 zatvorit vrata,

- student koji dolaze na hospitacije u skolu okupljaju se zajedno sa mentorom ispred ulaza u
skolu, ucitelj kod kojeg dolaze preuzima ih i uvodi u skolu, po zavrsetku ih ispraca do izlaznih
vrata.

6. POSEBNI PROTOKOLI ZA KORISNIKE DVORANE
NAJAM DVORANE
Ttreneri i sportasi

- trener je odgovoran za sigurnost svojih sportasa;

- trener i sportasi koje trenira ulaze u dvoranu na ulaz u dvoranu, ulaz u hodnik sa
svladionicama ili na vrata od dvorista;

- trener je duzan organizirati svoje sportase da dolaze na vrijeme te ih okupiti ispred
ulaznih vrata i povesti u svlacionice;

- po ulasku u skolu trener zatvara vrata;

- ukoliko netko kasni s trenerom dogovoriti nacin na koji ¢e uéi: moze li u¢i uopce ili ce
telefonski pozvati trenera da otvori vrata;

- tehnic¢ko osoblje ¢e biti prisutno u svoje radno vrijeme, ali ne dezurati na vratima i
pustati uée?ike;

- trener i sportasi koje trenira mogu koristiti dvoranu i svlacionice, nije dozvoljeno
hodanje po ostatku skolske zgrade;

- trener 1 sportasi koje trenira duzni su postovati pravila ku¢nog reda dvorane koji je
istaknut na oglasnoj ploci u atriju;



- voditelj kluba je duzan potpisati da je suglasan s navedenim Protokolom te svojim
potpisom preuzima odgovornost za sigurnost svojih polaznika i trenera.

Roditelji

- roditelji ne mogu ulaziti u prostor Skole, dvoranu po svoje dijete;
- prema potrebi dovode dijete do ulaznih vrata za dvoranu prije pocetka treninga i tamo
Cekaju na kraju treninga.

Skolska ustanova, OS don Mihovila Pavlinoviéa ée provoditi simulacije evakuacije i drugih kriznih
situacija najmanje dva puta godisnje uz moguénost ukljucivanja roditelja i Zurnih sluZbi u radionice i
simulacije sigurnosnih procedura.

Skola ée suradivati s lokalnom zajednicom na dodatnom osiguranju skolskog okruzenja.

Razrednici su duZni ostvarivati najbrzi nacin komunikacije s roditeljima u slucaju krizne situacije u
$koli. Ovaj sustav bi trebao biti unaprijed definiran, testiran i poznat svim sudionicima.

Skola je sastavila popis svih relevantnih hitnih brojeva (policija, hitha pomo¢, vatrogasci) i stavila ih u
mati¢nu i podrucne $kole Vid i Prud.

Skola je formirala svoj sigurnosni tim koji se sastoji od ravnatelja, socijalnog pedagoga, psihologa, dva
ucitelja i predstavnika roditelja. Tim ¢e na svojim sastancima analizirati potencijalne sigurnosne
prijetnje i evaluaciju mjera. Na sastanke sigurnosnog tima mogu biti pozvani predstavnici osnivaca
skolske ustanove, policije, civilne zastite, socijalnog rada, zdravstva i drugih relevantnih dionika.

Radi ostvarivanja sigurnosti, suradnja s lokalnom policijskom postajom i drugim relevantnim dionicima
obvezan je i kljuni element sigurnosnog sustava Skolske ustanove. Takva suradnja omogucuje
pravodobno prepoznavanje potencijalnih sigurnosnih rizika. Skola veé odryava, ali ée i nastaviti
odrzavati redovite koordinacijske sastanke s lokalnim timovima proizaslim iz Sporazuma o
meduresornoj suradnji i koordinaciji u podru¢ju sprjecavanja nasilja i drugih ugrozavajuéih ponasanja
na lokalnoj razini i Protokola o postupanju u slucaju nasilja medu djecom i mladima.

Nastavlja se provedba zajedni¢kih preventivnih i edukativnih projekata i aktivnosti radi podizanja
svijesti ucenika i djelatnika $kole, kao i roditelja o odgovornom ponasanju i vaznosti pridrzavanja
sigurnosnih pravila.

Skola ée, u suradnji s osnivacem Dubrovacko — neretvanskom Zupanijom i lokalnim timovima, izraditi
Procjenu postojeceg stanja i analizu rizika temeljem koje Ce se izraditi Plan sigurnosti skolske ustanove,
odnosno definirati mjere sigurnosti i zastite $kolske ustanove. Skola ée redovito pratiti uéinkovitost
mjera sigurnosti koje su definirane internim aktima Skolske ustanove i provoditi analizu na temelju
povratnih informacija od radnika, ucenika i roditelja ili novih okolnosti.



Mjere definirane ovim Protokolom odnose se na sve osobe za vrijeme boravka u Skolskoj ustanovi,
ukljucujudi ucenike, radnike, roditelje i druge vanjske posjetitelje te osobe koje sukladno ugovoru,
koriste prostore Skole za sportske, edukativne ili druge svrhe.

Klasa: 011-03/25-02/1
Utbroj: 2117-142-01-25-1
Metkovi¢, 9. sijecnja 2025.
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