
Na temelju odredbi Ptotokola o kontroli ulaska i tzlaska u Skolskim ustanovama doneseno od

strane Ministarstva znanosti, obrazovan)a i mladih, ravnateljica Osnovne Skole don Mihovila
Pavlinovida, Metkovi6, ZanaDodrg, prof. dana 9. sijeinja 2025. godrne donosi:

Ⅳ[JERE SIGURNOSTII PROTOKOLI ULASKA U SKOLU

Protokol o ulasku u Skolu je dokument koji se koristi kako bi se osigurala pravilna organtzacija i
sigurnost prilikom dolaska udenika u Skolu kao i djelatnika 5kole, roditelja i svih ostalih posjetrtelja.

Protokol sadrii smjernice o tome kako uienici, uditelji, roditelji i ostali posjetitelji trebaju pristupiti
ikolskom prostonr, te kako se ponaiati prilikom dolaska, u skladu s trenutnim sigurnosnim

smjernicama.

Namjera ovih Mjera i protokola je pojasniti i osvijestiu uloge svih dionika procesa i postupaka u

osiguranju sigurnog okrulenja za rasti razvo) d1ece.

Protokolima ulaska u ikolske zgrade definirane su: redovite mjere sigurnosti u ustanovi, obvezni

postupci djelatnika, intema dokumentaclja i natin iuvanja (pripadaju6e izjave koje treba popunin i
duvati u arhivi uz svaki protokol i datum postupanja po istom - najam dvorane).

Cilj protokola ulaska u Skolske zgrade:

Za*ita sigurnosti djece, poticanje vlastitog odgovornog pona5ania i svjesnog izbiegavania
rizika te osnaiivanje dieteta za sigurno pona5anie.

1. PROTOKOL O ULASKU U SrcOrU, MATTCNA ZGRADA - RAZREDNA NASTAVA

Ulaz udenika i dfelatnika

svi udenici i djelatnici Skole duZni su dolaziti u Skolu na vrijeme, najkasnije 15 mrnuta pdje
poietka rada;

udenici razredne nastave ,iaze na ulaz predviden za njih, osim u situaciji kada su loie vremenske

prilike (kiSa), tada ulaze na glavni.rlaz Skole gdje ih pudtaju deiurni uditelji, a ispred njihovih
utionica dodekuju uiitelji;
jutarnje deiurswo uiitelja podinje od 7:00 sati od kada su vrata dkole otldjudana;

vrata Skole se zakljuiavajuuT:30, odnosno u 13:00 sati u poslijepodnevnoj smjeni;

nakon ulaska obvezno je zawoitt yrata za sobom;

nema zadrL,avanja u blizini r,rlaska u Skolu;

kod odriavanja roditeljskog sastanka, razrednl uiitelj )e obvezan prethodno dostaviti popis
imena tprczimeni roditelja svog tazrednog odjela delurnom tehnidkom osoblju, kako bi se

lak6e moglo odjednom evidentirati vedi broj roditelja prilikom ulaska u Skolu. Razredru uditelj
u dogovoreno vrijeme uvodi roditelje u uiionicu. Roditelji koji u tom trenutku nisu nazodni,

odnosno kasne, obratit 6e se delurnom tehnidkom osoblju koje 6e ih evidentirati i otpratiti dcr

uiionice u kojoj se odri,ava roditeijski sastanak. Nakon zavrietka rodrteljskog sastanka utitelj
prati roditelje do izlaza Skole.
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Nastava i odmot

zavijeme nastavnog procesa udenici su duini pidri,avats se Ptavilnika o kudnom redu 5kole;

zavrtleme malog odmora udenici ostaju u svojoj uiionici tz odlazakna toalet prema potrebi;

za :rrrjeme velikog odmora svi udenici napuitaju zgradt na izlazw predvidenorn za n1lh; a

udionice se zakljudavaju od strane uiitelja. Uditelji s kojima su imali tre6i sat ispra6aiu ih do

izlaza rz (kolske zgrade.

preko velikog odmora dv uditelja utvrdena rasporedom t zadtLeniem koji 1e sastavfli dio GPP,

provode vrijeme inadzor nad diecom;

uienici kojirz zdravstvenih razloga ne mogu po6i na veliki odmor ostaiu u 5koli, odnosno u

ikolskoj knj#mci sa strudnim suradnikom knjiinidarkom iii drugim strudnim suradnikom;

U situaciji da su vremenske prilike toliko loie da se ne moZe napustiti zgrada uditelii ostaiu u

udionicama sa svojim udenicima.

Roditelii i posietitelii

roditeljima i drugim posjetiteljima nije dopultenulazaku Skolu bez prethodne najave;

posjetitelji i roditelji moraju nalavtt svoj dolazak unaprijed ipi&iavatt se dogovora;

uditelj kojem se roditeij najavi obvezan je dodekati roditelia na ulaznim vratima 5ko1e te ga po

zavrietku tnformaclja ispratitr van iz 5ko1e i zafroitt vrata;

kada su zakazani rodrteljski sastanci, uiitelj u zakazano vrijeme stlazi na glavni ulaz i vodi

rodrtelje do udionice predvidene za sastanak i isto tako nakon zavrletka izlazi s roditeljima do

glavnog rzlazatz Skolske zgrade;

studenti koji dolaze na hospitacije u Skolu okupljaju se zajedno s mentorom ispred ,iaza t
5ko1u, uditelj kod kojeg dolaze preuzrma ih i uvodi u 5kolu, po zavrletku ih ispra6a do izlazttth

vrata i zatvara vrata.

2. pRoToKoL O ULASKU u sr<oru, MATICNA ZGRADA - PREDMETNA NASTAVA

Ulaz udenika i djelatnika
- svi udenici i djelatnici Skol" d,ri.ri su dolaziti u Skolu na vrijeme, najkasnije 15 minuta prije

podetka rada;

- udenici i djelatnici ulaze na glavna vratakoja su otkljudana od 7:00 do 7:30 u jutarnjoi smieni

odnosno od 13:00 u poslijepodnevnoj smjeni;

- za vrijeme ulaska , Skolr-, deLwajw tehnidko osoblje i deiurni uiitelji Prema postoje6em

raspotedu koji je sastavni dio GPP za svaku Skolsku godinu;

- vr^ta Skole se zaHju.tava)tt.u7',30;

- nakon ulaska , Skol, obavezno ie zawoits'vt ta za sobom;

- nema zadri,avanla ri blizini ulaska u Skolu;

- utenik koji kasni deka da mu se otvore vrata, zvorina zvono na ,tlazt za predmetnu nastavu i
deiutna osoba mu otvara vrata;

- kod odri,avanla roditeljskog sastanka, razredti uditelj )e obvezan prethodno dostaviti popis

imena tprczimena roditelja svog razrednog odjela deZurnom tehniikom osobliu, kako bi se

lak5e moglo odjednom evidentirati ve6i broj roditelja prilikom ulaska u 5ko1u. Razredni uiitelj



3.PROTOKOL O ULASKU U SKOLU PRO1 00S

Ulaz udenika i dielatnika

Poseban razredni odjel

sr,'r udenici, uditeljice i pomo6nici u nastavi i strudni komunikacijski posrednici 5ko1e duini su

dolazitt u Skolu na vrijeme, najkasnije 15 minuta prije podetka ruda;

uienici, uiiteljice i pomo6nici u nastavi i strutni komunikacijski posredniciriaze navratakola
su otkljuiana od 7:00 do 7:30;

vrata Skole se zakljudava)wu7:30;

za vrijeme ulaska u Skolu deLuraj:u uditeljice i pomo6nici u nastavi;

ako netko od udenika koji pohadaju posebni razredno odjel i OOS kasni, roditelj )e dui,an

pozvoniti navtata kako bi ih uiiteljica otvorila;

zavi)eme malog odmora udenici posebnog ruzrcdnog odjela ostaju u svojoj udionici;

za vrrierne velikog odmora udenici posebnog razrednog odjela i OOS-e 'sz nadzor uditeljice i
pomo6nika u nastavi izlaze na Skolsko dvoriSte.

Roditelf i i posietitelii

roditeljima i drugim posjetiteljima nije dopuitend.azak u prostor Skole bez prethodne najave;

roditelji i posjetitelji moraju najaviti svoj dolazak unaprijed ipridri,avan se dogovora;

uditelj ko)em se roditel) najavt obavezanje dodekati roditelja na ulaznim vratima Skole te ga po

zavrletku informacija ispratiti van iz Skole i zatsrorilt vrata.

4。 PROTOKOL O ULASKU U SKOLU,DVORANA

- uditelj koji odrZava nastavu u dvorani d:ui,an je do6i po udenike ispred dvorane i pustiti ih u
svlaiionice, a po zavrletku sata ih izvodi van i pudta drugr razrcd;

- uditelj kojem se roditelj najavi obavezanje dodekati roditelja na ulaznim vratima dvorane ta ga

po zavrletku informacija ispratiti van i zaH|utati vrata;

- studenti koji dolaze na hospitacije u dvoranu okupljaju se zajedno s mefltorom ispred ,.laza w

Skolu ili prema dogovoru s uditeljem. Uditelj dolazi po njih i uvodi u dvotanu, po zavrietku ih
ispra6a do izlaznth vrata t za}J)ttava vrata.

5. PROTOKOL O ULASKU U SKOLU, PODRUCNA SKOLA VID r PRUD

UlaZ uё Cnika i dielatnikダ

su udenici i djelatnici Skole duini su dolaziti u 5ko1u na vrijeme, najkasnije 15 minuta prije

podetka rada;

jutarnje deiurstvo podinje od 7:30 sati od kada su vrata Skole otkljudana, udenike dodekuje

deiurni uiitelj prema postoje6em rasporedu;



u dogovoreno vrijeme uvodi roditelje u udionicu. Roditelji koji u tom trenutku nisu nazoini,

odnosno kasne, obratit 6e se deZurnom tehniikom osoblju koje 6e ih evidentirati i otpratiti do

uiionice u kojoj se odrL,ava roditeljski sastanak. Nakon zavrletka roditeljskog sastanka uiitelj
prati roditelje do izlaza 5kole.

Nastava i odmot

zavijeme nastavnog procesa uienici su duini pridriavati se Praviinika o ku6nom redu ikole;

zavnjememalog odmora udenici prcIazeiz udionice u udionicu, ne zadri,avaiu se po hodnicima;

za vrl)eme velikog odmora udenici ne smiju napuStati Skolski prostor (dkolska igraliSta);

na Skolskim igraliStima deiuraju dva uiitelja odredena rasporedom izadui,enjem koji je sastavni

dio GPP-a za svaku Skolsku godinu;

deiurni uditelj na dazu u Skol, udenike po zavrletku odmora puita u Skolu na ulaz predviden

za njih.

Roditelii i posietitelji

roditeljima i drugim posjetiteljima nije dopuStentlazak u Skolu bez prethodne naiave;

roditelji i posjetitetji moraju na)awtt svoj dolazak unaprijed ipidri,avatt se dogovora;

uiitelj kojem se roditelj najavi obvezan je dodekati roditelja na vlazrim vratima Skole te ga po

zavrletku infornacija ispratiti van iz ikole i zatvoitt vrata;

studenti koji dolaze na hospitacije u Skolu okupljaju se zajedno s mentorom ispred daza u

ikolu. Uiitelj kod kojeg dolaze preuzkna ih i uvodi u 5kolu. Po zavrletku ih ispra6a do tzlaznth

vntai zatv^ta vrata. Uiitelj dogovara sa studentima sludaj kalnjenja - ili ne moie u6i ako kasni

ili 6e tehniikom osoblju najaviti koga odekuje da ga prime i upute u udionicu ili 6e se javiti kad

je ispred Skole da se spusti i povede ih u uiionicu.

Izborni predmet

djelatnici koji odriavaju izborni predmet dolaze prije podetka rada, iekaju udenike da se okupe

u dogovoreno vrijeme po unaprijed utvrdenom rasporedu te otkljudava)t vrata i pu{ta ih u
udionicu, po zavrietku ih isprati van (na ulazwf tzlazu predvidenom za :oterike predmetne

nastave)

nakon ulaska obavezno je zaH)utai yrata za sobom;

nema zadriavanja u blizini ulaska u Skolu;

udenici koji su zavrSili sat izbornog predmeta ne zadri,avaiu se ve6 ih utiteljica pulta van i
zaHjutava vrata 5kole.



vrata Skole se zakljudavaju u 8:00 sati;

uditelji koji kasnije podinju s radom u 5kolu .,iaze na nadin da pozvone na riazu koji im otvara
delumi uditelj,

nakon ulaska obavezno je za*oittvrata z^ sobom;

nema zadri,avanla u blizini ulaska u dkolu;

Nastava i odmot

zavtrjelme nastavnog procesa udenici su dulni prtdri,avatt se Pravilnika o ku6nom tedu Skole;

zavijeme malog odmora udenici ostaju u svojoj udionici uz odlazak na toalet prema potrebi;

za vnjerne velikog odmora utitelji udenike izvode na {kolsko dvoriSte tz pratnlw deiumog
uditelja.

Roditelii i posjetitelii

roditeljima i drugim posjetiteljima nije dopuiten ulazak u Skolu bez prethodne najave;

roditelji i posjetitelji moraju najavttt svoj dolazak unaprijed ipri&i,avatt se dogovora;

uditelj kojem se roditelj naja.,r obavezan je dodekati roditelja na ulazrimvratima ikole ta ga po
zavr5etku informacija ispratiti van iz Skole i zatvoit vnta;
studenti koji dolaze na hospitacije u Skolu okupljaju se zajedno sa mentorom ispred ulaza t
5kolu, uditelj kod kojeg dolaze preuzrma ih i uvodi u 5kolu, po zavrietku ih ispra6a do tzlaznth
vrata.

6. POSEBNI PROTOKOLI ZA KORISNIKE DVORANE

NAJAM DVORANE

Tteneri i spotta5i

trener je odgovoran za sigurnost svojih sportala;

trener i sportaii koje trenira ,iaze u dvoranu ra d,az u dvotanu, vlaz w hodruk sa

svladionicama i1i na vrata od dvoriSta;

trener je dti,an organrzrai svoje sportaie da dolaze na vrijeme te ih okupiti ispred

ulaznth vrata t povesti u svladionice;

po ulasku u Skolu trener zat\ratavtata;

ukoliko netko kasni s trenerom dogovoriti nadin na koji 6e u6i: moie li u6i uop6e i1i ie
telefonski pozvai trenera da otvori vrata;

tehnidko osoblje 6e biti prisutno u svoje tadno vrijeme, ali ne deZurz:d na vratima i
puStati uienike;
trener i sportali koje trenira mogu koristiti dvoranu i svlaiionice, nije dozvoljeno
hodanje po ostatku Skolske zgrade;

trener i sportaSi koje trenira duini su poitovati pravila ku6nog reda dvorane koji je

istaknut na oglasnoj ploti u atri,jq



voditelj kluba je duLan potpisati da je suglasan s navedenim Protokolom te svojim

potpisom preuzima odgovornost za sigurnost svojih polazrika i trenera.

Roditelii

roditelji ne mogu :;irazittu prostor Skol", dvoranu po svoje dijete;

prema potrebi dovode dijete do uJaznth-vr^ta za dvoranu prije podetka treninga i tamo

dekaju na kraju treninga.

Skolska ustanova, OS don Mihovila Pavlinovi6a 6e provoditi simulacije evakuacije i drugih kriznih

situacija najman)e dva puta godiSnje uz mogu6nost ukljudivania roditelja i iurnih sluibi u radionice i
simr-rlacij e sigurnosnih procedura.

Skoh 6. suradivati s lokal-nom zajedntcom na dodatnom osiguranju Ikolskog okrui,enja.

Razrednici su duini osfvadvati najbrli nadin komunikacije s roditeljima u sludaju kizne situacije u

5ko1i. Or.aj sustav bi trebao biti unaprijed definiran, testiran ipoznat svim sudionicima.

Skoh 1. sastavila popis svih relevantnih hitnih brojeva (policija, hitna pomo6, vatrogasci) i stavila ih u

matidnu i podrudne Skole Vid i Prud.

Skoh 1. {ormfuala svoj sigurnosni tim koji se sastoji od ravnatelja, socijalnog pedagoga, psihologa, dva

uditelja i predstavnika roditelja. Tim te na svojim sastancima anaJtzhaa potencijalne sigurnosne

prijetnje i evaluaciju rilera. Na sastanke sigurnosnog tima mogu biti pozvani predstavnici osnivada

Skolske ustanove, policije, civilne za{ttte, socijalnog tada, zdravsrva i drugih relevantnih dionika.

Radi ostvarivanja sigurnosti, suradnja s lokalnom policijskom postajomi drugim reievantnim dionicima

obvezan je i kljudni element sigurnosnog sustava Skolske ustanove. Takva suradnja omogu6uje

pravodobno prepoznavanje potencijalnih sigurnosnih izika. Skoh ve6 odtiava, ali 6e i nastaviti

odriavatt redovite koordinacijske sastanke s lokalnim timovima proiza{ltn iz Sporazuma o

rneduresornoj suradnji i koordinaciji u podrudju sprjedavanja nastlia i drugih ugrolavaltcih ponaianja

na lokalnoj ruzintr Protokola o postupanju u sludaju nasilja medu djecom i mladima.

Nastavlja se provedba za)edntl<rh preventivnih i edukativnih projekata i aktivnosti radr podtzanja

svijesti uienika i djelatnika 5kole, kao i roditelja o odgovornom ponaianju i vaZnosti pridriavanja
srgurnosnih pravila.

Skola 6e, u suradnji s osnivaiem Dubrovadko - neretvanskom iupanijom i lokalnim timovima ,izradtts
Procienu postoje6eg stanja i ana)izurizika temeljem koje 6e se izraditi Plan sigurnosti Skolske ustaflo\re,

odnosno definirati mjere sigurnosti i zai,ttte Skolske ustanove. Skoh 6. redovito pratiti utinkovitost
mjera sigurnosti koje su definirane internim aktima Skolske ustanove i provoditi analizw na temelju

povratnih informaci)a od radnika, uienika i roditelja i-li novih okolnosti.



Mjere definirane ovim Protokolom odnose se na sve osobe za vileme boravka u ikolskoj ustanor.i,

ukljuduju6i uienike, radnike, roditelje i druge vanjske posjetitelje te osobe koje sukladno ugovorlr,
koriste prostore Skol. ,u sportske, edukativne ili dn-rge svrhe.
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